1. NETTOYAGE ET ENTRETIEN

1. Nettoyage et entretien et éventuellement travaux divers
(aides techniques, expéditions petit matértiel courses,
ramassages)

Il. ACCUEIL ET SECRETARIAT

2. Dactylo, standardiste et/ou accueil réception

2a. Secrétaire-réceptionniste et accueil avec création
et suivi d'un dossier patient

3. Secrétaire - réceptionniste et notamment accueil,
plus standard, plus traitement de saisie informatique

3a. Si en plus, l'une ou les activités suivantes :
participation a un travail technique, tenue de caisse
et des livres de recettes-dépenses

3b. Secrétaire-réceptionniste et accueil avec création
et suivi d'un dossier patient, tenue de caisse et des livres

de recettes-dépenses et établissement et controle des dossiers
de remboursements

4. Secrétaire médicale diplomée

4a. Secrétaire médicale avec création et suivi
d'un dossier patient, établissement et contréle des dossiers
de remboursements et application d'une procédure qualité

4b. Mémes fonctions plus comptabilité générale

4c. Secrétaire médicale avec création et suivi

d'un dossier patient, établissement et contréle des
dossiers de remboursements et application d'une procédure
qualité et identification des mesures d'hygiéne et de sécurité
applicables dans une entreprise de santé avec, en plus,
comptabilité générale

5. Secrétaire de direction
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